REGULAMIN KORZYSTANIA
Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO LIBRUS :

. RODZIC/OPIEKUN PRAWNY

1. Kazdy rodzic/opiekun prawny we wrzesniu w klasie pierwszej otrzymuje login 1 hasto do
konta, za ktore jest osobiscie odpowiedzialny.

2. Kazdy rodzic/opiekun prawny na pierwszym zebraniu zostaje poinformowany o zasadach
dziatania dziennika elektronicznego Librus obowigzujgcego w naszej szkole.

3. Powyzsze dwa punkty dotycza rowniez rodzica/opiekuna kazdego dziecka, ktore
rozpoczyna rok szkolny w naszej placowce pierwszy raz.

4. Kazdy rodzic/opiekun prawny jest odpowiedzialny za swoje konto rodzica, ktore stuzy do
kontaktu z nauczycielami i wychowawcg. Dostep powinien by¢ zachowany tylko dla
rodzica/opiekuna prawnego i nauczycieli.

5. W przypadku nieobecnosci na zebraniu lub rozpoczgcia przez ucznia nauki

w pOzniejszym terminie, rodzic zglasza si¢ osobiscie po odbior hasta do szkolnego
administratora e-dziennika.

6. Hasto i login sg wydawane dla kazdego rodzica/opiekuna indywidualnie. Wymagany jest
podpis odbioru.

7. W przypadku utraty hasta lub zablokowania dost¢pu do konta rodzic/opiekun prawny
powinien skontaktowac si¢ ze szkolnym administratorem e-dziennika lub wychowawca
ucznia celem wygenerowania nowego hasta.

8. Dostep rodzica/opiekuna prawnego pozwala przeglada¢ oceny i frekwencje swojego
dziecka, sprawdzac plan lekcji oraz zaplanowane sprawdziany w terminarzu, a takze
umozliwia kontakt z nauczycielami, pedagogiem, dyrektorem i administratorem.

9. Informacje zawarte w korespondencji dla rodzicow, dotyczace ocen biezacych,
przewidywanych, ocen niedostatecznych , nagannych z zachowania uwaza si¢ za dostarczone
do rodzica/opiekuna prawnego w momencie otwarcia i odczytania wiadomosci.

10.W sytuacji problemow z e-dziennikiem rodzic/opiekun prawny moze skorzystac z
zaktadki POMOC, gdzie znajduja si¢ rézne rozwigzania. Mozna réwniez w zaktadce
WIADOMOSCI bezposrednio skontaktowa¢ sie z pomoca techniczna Librusa piszac
bezposrednio e-maila z zapytaniem.

11. Rodzic/opiekun ma obowiagzek sprawdzac systematycznie wiadomosci przychodzace na



jego konto od nauczycieli i Dyrekcji szkoty. Na odpisanie rodzicom nauczyciele majg trzy

dni robocze.
I.NAUCZYCIEL

1. Kazdy nauczyciel pracujacy w szkole posiada konto dziennika elektronicznego Librus.
2. Nauczyciel podejmujacy prace w naszej szkole z nowym rokiem szkolnym, réwniez
otrzymuje od administratora login i hasto.

3. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto 1 nie ma prawa umozliwia¢
korzystania z niego osobom trzecim. Nauczyciel jest zobowigzany do regularnej zmiany
hasta, ktora jest sygnalizowana przez Librusa co 30 dni.

4. Nauczyciel powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera lub
ekranie nie byly widoczne dla 0s6b trzecich powinien podja¢ wszelkie kroki w celu jego
ochrony przed odczytaniem go przez osoby trzecie: uczniow, innych nauczycieli czy
rodzicow.

5. Od pierwszego wrze$nia na kazdej prowadzonej przez siebie lekcji nauczyciel uzupetnia
temat oraz obecnosci uczniow na zajeciach, w razie braku takiej mozliwosci, sporzadza
notatki 1 uzupetnia zapis kiedy tylko jest to mozliwe.

6. Kazdy nauczyciel na poczatku roku jest zobowigzany do wprowadzenia rozkltadow
materiatow ze swojego przedmiotu oraz zatozenia dziennikéw dodatkowych w terminie
wyznaczonym przez Dyrekcje.

7. Kazdy nauczyciel naszej szkoty jest zobowigzany do systematycznego wpisywania do
dziennika elektronicznego

a. ocen czgstkowych ze swojego przedmiotu

b. przewidywanych ocen semestralnych i rocznych w terminie ustalonym w ksigdze
zarzadzen wedtug zasad okreslonych w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania (WSO)

C. termindw sprawdzianow w TERMINARZU na co najmniej tydzien przed terminem

d. pochwat i uwag dla ucznidow — stosownie do zaistniatych sytuacji

8. Wychowawcy sg zobowigzani do wpisania danych do modutu DZIENNIK dotyczacych
jego klasy w terminie ustalonym przez Dyrekcje.

9. Wychowawcy na koniec pierwszego i drugiego semestru zobowigzani sg do wpisania ocen
z zachowania w terminie ustalonym w ksi¢dze zarzgdzen wedlug zasad okreslonych

w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania (WSO).

10. Nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢ systematycznie wiadomosci przychodzace na jego

konto od rodzicéw i1 Dyrekcji szkoly. Na odpisanie rodzicom nauczyciele maja trzy dni



robocze.

11. Nauczyciel uzupetniajgc obecnosci w trakcie lekcji, uczniom nieobecnym oznacza:

a. zwolniony — jesli nastepuje zwolnienie ucznia przez osobiste odebranie przez rodzica
na ostatnie 15 minut lekcji |
b. nieobecnos¢ usprawiedliwiona przez rodzica
C. obecnos$¢ wpisana przez kierownika wycieczki (karta wycieczki) - jesli uczen jest na
konkursie, zawodach sportowych pod opieka innego nauczyciela
d. spdznienie - Uczniowi, ktory spdznit si¢ na lekcje (do 15 minut), nauczyciel
poprawia nicobecno$¢ — na spdznienie.
12. Nauczyciel, ktory pomylit si¢ wprowadzajac btedng oceng lub obecnos¢, powinien
niezwlocznie ja poprawic.
13. Po kazdym zalogowaniu si¢ do dziennika nauczyciel powinien sprawdzi¢ wiarygodnos¢
informacji o ostatnim udanym i nieudanym logowaniu na konto. W razie zauwazenia
nieprawidlowosci, nauczyciel powinien niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie administratora
e-dziennika. Po zakonczeniu pracy nauczyciel powinien pamigta¢ o wylogowaniu si¢ z konta.
14 W razie problemow technicznych nauczyciel moze si¢ skontaktowaé w zaktadce
WIADOMOSCI z obstuga techniczng Librusa lub skorzysta¢ z modutu POMOC.
15. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi

konsekwencje prawne.



